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基本理念 

        『All for children ～すべては子ども達のために～』 

     健康で明るく思いやりのある豊かな人間性と、自分の思いを表現できる 

自主性を持った子どもの育成を目指して、私たちが地域の中の温かい 

「光(ひかり)」のような存在でありたいと思っています。 

 

保育目標 
         みんなと一緒に活動する喜びを味わいながら､一人一人が力を十分発揮し 

かたよりのない成長・発達することをめざす｡ 

       ① 自分の事が自分でできる自主的でたくましい子ども。 

       ② 健康で明るい思いやりのある子ども。 

       ③ 自分の思っている事が、はっきりと言える子ども。 

       ④ 落ち着いてよく聞き、よく考え、何事も最後までやり遂げる子ども。 

     

保育方針 
       ① 地域や家庭との連絡を密にしながら、子どもの家庭環境や性格等を正 

しく把握し豊かな愛情と正しい知識・技術をもって保育にあたる。 

       ② 健康で安全な場を整え、調和のとれた心身の全面発達に努める。 

       ③ 一人一人の子どもに即した成長・発達の助長をめざし、行き届いた保 

育をする。 

     ④ 職員相互が、１.使命感に徹し、和をもって仕事にあたる。  

２.健康管理に十分配慮し、児童の安全保育を実践する。 

３.児童、保護者とともに、生活習慣の自立向上を図る。 

 

 

 

◇ 保育園とは 

       保護者の仕事や病気など何らかの理由によって、家庭において保育する 

ことのできない就学前までの乳幼児を預かり、豊かな人間性を育てるため 

に養護と教育を一体的に行いながら、保育を目的とする通所の施設です。 

 

    ◇ 家庭では 

       安心、安全で愛情や信頼関係が形成され、ある程度の秩序を持ち家族が 

落ち着いて穏やかに暮らせる雰囲気を心がけ、家庭と保育園とが連携をと 

りながら、健康で明るい思いやりのある子どもを育てましょう。 
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保育園での一日の生活  

 

 

 

 

 

７:００      ９:００       １１:００～     １５:００～   １６:００   １８:００  １９:００ 

 

◇ 保育時間について 

開園時間は７：００ ～ １９：００です。 

※利用時間は、保護者の保育必要量(就労時間及び通勤時間により認定)により利用できる

保育時間が異なります。 

● 保育標準時間認定の方は、７：００～１８：００ 

●  保育短時間認定の方は、 ８：００～１６：００ 

    上記の時間外は別途料金が必要です。（１時間５００円） 

● 延長保育 月～金 １８:００～１９：００まで保育します。 

※ＩＣタグによる登降園受付です。忘れずに受付をして下さい。(Ｐ９・１０参照) 

     日割り：５００円  月極：４,０００円(申込み・解約は月末までに) 

    ※１９：００以降の保育はありません。 

    ※日割り延長保育利用希望の方は１８：００までに連絡して下さい。 

（おまかせ保育システム Ｐ１１参照） 

● 入所申請時に提出している就労証明書に記載している就労日以外は、できるだけ家庭で 

保育をお願いします。就労日ではない曜日に登園する時は事前に休日出勤証明書をお渡

ししますので勤務先に記入してもらい提出して下さい。 

  土曜日保育を利用される方は、週ごとに土曜日緊急連絡先届(Ｐ７参照)に事項を記入し

て下さい。申込み締め切りは毎週の木曜日１２：００までです。ひかりカードに記入し

て担任にお知らせ下さい。 土曜日の最終保育時刻は１７：３０です。延長保育はあり 

ません。 

 

◇ 休園日について 

日曜日 祝日(振替休日)  年末年始（１２月２９日～１月３日まで） 

行政からの休園要請の場合  異常気象等による自然災害時(Ｐ８参照) 

 

◇災害時等、緊急時の対応について 

震度３以上の地震など緊急時のお子さんの様子や、急な連絡は一斉メールを配信しますの

で必ず URL を開いて確認をして下さい。(Ｐ１１参照） 

 

◇ 登降園について 

● お子さんの体調を把握するために、ご家庭で必ず毎朝検温と健康状態の確認をして、ひ 

  かりカードの項目に記入をして下さい。(Ｐ７参照)  朝、３７．５度以上の発熱がある 

場合は登園できません。 

 

開園 

順次登園 

自ら選んだ遊び 

 

体操 

自ら選んだ遊び 

おやつ(３未) 

クラス別保育 

 

給食 

 

お昼寝 

 

 

おやつ(全園児) 

遊び 

降園準備    

 

自ら選んだ遊び 

順次降園 

 

 

延長保育 

 

 

閉園 

 

給食・午睡時間は年齢
ごとに異なります。 
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● ８:３０までは当番保育者が受け入れます。それ以降の時間は各クラスへお連れ下さい。 

● 前日降園後、発熱・下痢嘔吐など、健康状態で変わったことがあった時はかかりつけ医

に相談をして医師の診断を受けて下さい。受診結果は検診の時に伝えて下さい。朝の検

診時、症状によって(嘔吐・熱など)集団生活が無理な時は登園できません。 

● 欠席する時や登園時刻が遅くなる場合は、必ず９：３０までにおまかせ保育システムで 

連絡を下さい。（Ｐ１１参照）無断欠席は事故につながる事があります。 

欠席遅刻の連絡がない場合は確認のシステムメールを送ります。 

● お子さんの送迎は、別紙送迎誓約書により保護者の責任においてしていただきます。保 

護者以外の方がお迎えに来られる場合は、事前に保育園へ連絡をお願いします。 

● 通用門の開閉・施錠は、子どもの安全のため必ず大人の方でお願いします。 

● 駐車場は正面（東側）と園舎裏（西側）に２箇所あります。車で送迎をされる方は、エ

ンジンを切ってドアにロックし、特に周辺の子どもには注意して下さい。 

● 朝夕の送迎時には駐車場が大変混雑し、危険な状態になる場合があります。ＩＣタグで 

降園の受付をした後は、園庭や駐車場では遊ばず速やかに帰りましょう。降園後に園庭

や駐車場で起きたトラブル・事故及び怪我につきましては、園は一切責任を負いませ

ん。受付機の画面操作は保護者の方で操作して下さい。ICタグで登降園時、体調管理を

記録していますので必ずタグ認証して下さい。 

◇ 連絡について 

● 各クラスからの連絡事項は、ひかりカードを使用しますので、毎日目を通した際にサイ

ンを記入して下さい。（Ｐ７参照）０・１・２歳児クラスのひかりカードは卒園まで園で

保管します。 

● 保育園からの連絡事項やクラスのその日の様子はお知らせボードに掲示してお知らせし

ますので確認して降園して下さい。 

● 園からの手紙や毎月月末に翌月の園だより・給食献立表は一斉メールを配信しますので

必ず URLを開いて確認をして下さい。(Ｐ１１参照） 

● 配信する手紙は必ず目を通して下さい。返信は期日を厳守して下さい。 

● 氏名・住所・電話番号・世帯構成・勤務先・勤務時間・緊急連絡先などの変更があった 

場合は早急に担任にお知らせ下さい。（認定申請・利用申込事項変更届などの提出が必要です。）  

● 緊急連絡先カードは園で常時保管します。変更がある時は、必ずひかりカードでお知ら

せ下さい。 

◇ 健康管理について 

  ● 園児の内科健診を年２回（酒井内科小児科）、歯科検診を年１回（かなお矯正小児歯科ク

リニック）実施しています。結果をお知らせしますので病院受診の必要な場合は、かか

りつけ医師に相談して下さい。当日欠席の場合は後日必ずご家庭で嘱託医の健診を受け

て下さい。また、毎月１回身体計測を行います。「おまかせ保育システム」にログインし

て「身体計測」をご覧ください。 

● 市の乳児健診(１歳６か月児健康診査、３歳児健康診査)を受けましょう。定期予防接種

や任意の予防接種(おたふくかぜ・水疱瘡等)を受けた時は、担任にお知らせ下さい。 

 

 

 

 

 
―３― 

酒井内科小児科 院長 酒井 章文・副院長 酒井 章裕 
住所：岡山市北区白石西新町７－１１０ 
TEL：０８６－２２５－２２３１ 

かなお矯正・ 

小児歯科クリニック 

院長 金尾 晃 
住所：岡山市北区田益１２９６－１ 
TEL：０８６－２９４－６４８０ 

 



● 乳幼児は抵抗力も弱く、病状が急変することがあります。発熱・嘔吐など体調が悪くな 

った時は、お迎えに来ていただきます。又、怪我等で緊急事態が生じた場合は保護者が

指定した緊急連絡先カードに記入している順に連絡します。その後、必要な場合は病院

の受診や救急などに連絡する措置をとります。保護者との連絡がとれない場合も、お子

さんの身体の安全を最優先させ関連機関等に連絡をとり対処します。当日以降病院受診

となった場合は、保護者の方で通院をしていただきます。 

    感染症の場合は、証明書が必要になります。「乳幼児の感染症(うつる病気)」に従って医

師の許可を得て登園して下さい。（Ｐ１４参照） 

（用紙は保育園にあります。ホームページからもダウンロードできます。） 

● 証明書が不要な病気は、専門医の診断治療を受けて、保育園での集団生活が可能である

かお尋ね下さい。 

● 薬の服用は、保育園では原則として行いません。医師の診察を受ける時、相談の上、朝

夕の処方が可能な場合にはそのように配慮して下さい。医師が処方した薬でやむを得ず 

園においての服用が必要な場合は、「与薬依頼書」を提出して下さい。全ての薬を１回分 

の量にして氏名を明記して下さい。「与薬依頼書」と一緒に当番の保育者又は担任に手渡

して下さい。（Ｐ７参照）※ 市販の薬は投与できません。 

● 爪は短くして清潔にしましょう。０・１・２歳児は毎日ひかりカードにチェックをして 

下さい。 

３・４・５歳児は爪が伸びていないか、毎週確認して登園しましょう。 

● 女児の髪ゴムは突起物等で体を傷つけないやわらかい物を使用しましょう。（紛失・破

損して困る物は使用しないで下さい。） 

 

◇ スポーツ振興の加入について 

● 全園児加入します。保育中におきたケガ等で、通院・入院となり保険診療が１万点以上 

の場合には給付金の申請をします。 

 

◇ 給食について 

● ０・１・２歳児は午前と午後、３・４・５歳児は午後おやつがあります。（３歳以上児 

は、主食費・副食費が保護者負担になります。副食費が免除されるご家庭には市から 

通知されます。） 

● 体調不良による給食の献立変更については、そのものを除去することはできても調理形 

態を変えることはできません。献立を確認して体調に合わせた食事を持参して下さい。 

● アレルギー対応の必要な方は、園に詳細をお知らせ下さい。 

● お弁当の日については園だよりでお知らせします。離乳食期のお弁当は個々の離乳の進 

み具合に合わせて用意して下さい。お子さんの安全面を考慮して、ミニトマトやぶどう 

等を入れる場合は 1/4 にカットして、ピックは使用しないで下さい。  

《ポップリュックの中》弁当・水筒・箸(ﾌｫｰｸ・ｽﾌﾟｰﾝ)・おしぼり･敷物(０･１歳児は不要) 

 

◇ 午睡について 

● 一日の生活の大部分を保育園で過ごす子どもたちにとって心身の疲労を回復するために     

  は睡眠が必要であり、園生活の中で午睡時間をとっています。 

● きく組（５歳児）は、就学に向けて１月頃から徐々にお昼寝をなくします。 
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◇ その他  

● 保育中の担任の呼び出しは、保育に支障をきたしますので、緊急時以外はできません。

● 集金については毎月中旬(15日前後)にゆうちょ銀行にて口座振替を行います。(Ｐ１３参照) 

● 園での様子はブログなどで公開します。個人情報について特別な配慮が必要な方はお申 

  し出下さい。 

● さくら組(３歳児)からは、体育遊び（BA’Z）・英語リトミック（保護者一部負担金有）

を３年間継続して行います。(０・１・２歳児は月に１回体育遊びを行います。) 

● インターネットや SNS に園児の写真、園のことなどを投稿することは個人情報の流出に 

なりますので、禁止します。参観日等で、長時間の動画撮影や過度な写真撮影は子ども 

の普段の様子が見えなくなると共に、保育の妨げになる為お控え下さい。 

◇ 退園について 

● 退園の届け出がない限り、その月の保育料は全額納入していただきます。退園の手続きに

ついては、所定の用紙（退園届）に記入の上、保育園に提出して下さい。 

（市への提出期限は、当月２０日となっています。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クラス編成    ※４月１日現在の年齢      ※クラスカラーは卒園まで同じです。 

 

 

 

 

 

 

 

 

◇ 主な年間行事予定  

月 行 事 月 行 事 
４月 入園式  

親子遠足 
１０月 運動会（きく・ゆり・さくら・まつ組） 

ハロウィンまつり 
内科健診 
交通教室（きく・ゆり・さくら組） 

５月 子どもの日の集い 
内科健診 

１１月 防災の集い 

６月 むし歯予防の集い・歯科検診   
水遊び・プール開き 
交通教室（きく・ゆり・さくら組） 

１２月 
クリスマス会 
生活発表会（きく・ゆり・さくら・まつ組） 

７月 七夕の集い 
サマーミュージックフェスタ

（４園きく組参加） 

1 月 とんどまつり  
交通教室（きく・ゆり・さくら組） 

８月 夏祭りごっこ ２月 節分の集い 
記念写真撮影 
新入園児入園説明会・健康診断 

９月 お月見会 
 

３月 ひな祭り会  
お別れ運動会（４園きく組） 
卒園式 

・毎月 誕生日会 身体計測 避難訓練 
・個人懇談(年１回) 
・参観日(随時) 

 

 クラス名 年齢 クラスカラー  クラス名 年齢 クラスカラー 

 

もも組 ０歳児 （緑） 

 

さくら組 ３歳児 （黄） 

うめ組 １歳児 （青） ゆり組 ４歳児 （赤） 

まつ組 ２歳児 （白） きく組 ５歳児 （桃） 
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３
歳
未
満
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３
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以
上
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ス 



◇ 制服について 

● 動きが活発になる 1 歳を迎える頃から、制服を毎日着用して登園しましょう。 

・トレーニングウェアー、トレーニングズボンは下記のところに名前を記入して下さい。 

※ウェアー、スモックはお子さんの背丈に合わせて、調節して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◇ リースを利用するもの 

● ０・１・２歳児は紙おむつ・口拭き・エプロン (Ｐ１２参照) 

年齢に合わせてプランの変更があります。 

● お昼寝用布団（Ｐ１２参照） 

 

◇ 入園までに家庭で準備するもの 

●  雑巾２枚 ハンドタオル３枚（いずれも名前不要） 

●  ０・１・２歳児は着替えを２～３組。名前を記入して準備して下さい。 

（園の個人ロッカーで保管します。） 

● 離乳食のお子さんは哺乳瓶を月齢に合わせて必要な本数を用意して下さい。（園で保管します） 

粉ミルクは園で準備します。(明治ほほえみ・ステップ) 

● ３歳児以上の方は袋の中に着替えを一式入れたものを準備して下さい。 

● 靴   足に合った物を用意して下さい。 

     (運動靴)子どもの活動しやすい物を選んで下さい。 

(上 靴)２歳児以上の方は準備してください。上靴は週末に持ち帰り 

ますので洗って清潔にして持ってきて下さい。 

● 上靴袋   出し入れのしやすい物を準備して下さい。 

● 衣類、持ち物すべて分かり易いところへ記名して下さい。 

● カラー帽子のゴムは子どもさんに合わせて調節して下さい。 

◇ 毎日持って来るもの 

● ３・４・５歳児は毎日ハンカチ（口拭き用と手拭き用の２枚）を持た 

せて下さい。 

● ３・４・５歳児は、咳や鼻水等症状がある時はマスクを着用して登園 

しましょう。 

 

 

 

トレーニングウェアー 

 

 ※名札を付けます。 

 

 

ひかり 

ふたば 

《上靴・上靴袋》 

 

ひかり ふたば 

 

 

《着替え袋》 

トレーニングズボン 

 

 

―６― 

 

履きやすい様に
かかとに紐をつ
けて下さい。 

 

 

左下に氏名を記入
して下さい。 

ズボンの内側に
氏名を記入して
下さい。 

スモック 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

《土曜日緊急時連絡先届見本》 

 振替日を記入 

※週ごとに記入して、提出して下さ

い。申し込み締め切りは毎週木曜日

までにひかりカードで申し出て下

さい。(用紙をお渡しします。) 

―７― 

16 検温 24 検温

朝食 朝食

睡眠 睡眠

17 検温 25 検温

朝食 朝食

睡眠 睡眠

18 検温 26 検温

朝食 朝食

睡眠 睡眠

19 検温 27 検温

朝食 朝食

睡眠 睡眠

20 検温 28 検温

朝食 朝食

睡眠 睡眠

21 検温 29 検温

朝食 朝食

睡眠 睡眠

22 検温 30 検温

朝食 朝食

睡眠 睡眠

23 検温 31 検温

朝食 朝食

睡眠 睡眠

多　・　普　・　少
(                      )

　　　　：　　～　　：

多　・　普　・　少
(                      )

　　　　　．　　度

　　　　　．　　度

　　　　：　　～　　：

　　　　：　　～　　：

(　)

(　)

　　　　　．　　度

　　　　　．　　度

(  )

　　　　　．　　度

多　・　普　・　少
(                      )

連絡事項記入欄　　平熱（　　　　・　　度）　　　　　．　　度

(　)

　　　　　．　　度

(　)

　　　　：　　～　　：

　　　　　．　　度

(　)

　　　　：　　～　　：

(　)

　　　　　．　　度

　　　　　．　　度

(　)

　　　　　．　　度

(　)

　　　　　．　　度

(　)

多　・　普　・　少
(                      )

　　　　：　　～　　：

(　)

多　・　普　・　少
(                      )

　　　　：　　～　　：

多　・　普　・　少
(                      )

　　　　：　　～　　：

令和5年度　（　　　月）  ひかりカード

連絡事項記入欄　　平熱（　　　　・　　度）

  　(　　　　くみ)　な まえ(　　　　　　　　　　　)

(　)

　　　　　．　　度

(　)

(　)

　　　　　．　　度

(　)

多　・　普　・　少
(                      )

　　　　：　　～　　：

多　・　普　・　少
(                      )

　　　　　．　　度

多　・　普　・　少
(                      )

　　　　：　　～　　：

多　・　普　・　少
(                      )

　　　　：　　～　　：

多　・　普　・　少
(                      )

　　　　　．　　度

(  )

多　・　普　・　少
(                      )

　　　　：　　～　　：

　　　　：　　～　　：

多　・　普　・　少
(                      )

　　　　：　　～　　：

多　・　普　・　少
(                      )

　　　　：　　～　　：

多　・　普　・　少
(                      )

　　　　：　　～　　：

多　・　普　・　少
(                      )

 

《３歳以上児クラス(さくら・ゆり・きく組)用》 

検 温 ℃ 爪チェック　〇　・　× 検 温 ℃ 爪チェック　〇　・　×
機 嫌 機 嫌

排 泄 排 泄

睡 眠 睡 眠
排 泄 排 泄

様子
連絡

様子
連絡

検 温 ℃ 爪チェック　〇　・　× 検 温 ℃ 爪チェック　〇　・　×
機 嫌 機 嫌

排 泄 排 泄

睡 眠 睡 眠
排 泄 排 泄

様子
連絡

様子
連絡

検 温 ℃ 爪チェック　〇　・　× 検 温 ℃ 爪チェック　〇　・　×
機 嫌 機 嫌

排 泄 排 泄

睡 眠 睡 眠
排 泄 排 泄

様子
連絡

様子
連絡

午 睡 　　　　　:　　　　～　　　　:　　

よく食べた・普通・食べない

よく食べた・普通・食べない

よく食べた・普通・食べない

よく食べた・普通・食べない

よく食べた・普通・食べない

よく食べた・普通・食べない

給 食

保育園の様子家庭から　　　　　　　月　　　　日　（　木　）

家庭から　　　　　　　月　　　　日　（　金　） 保育園の様子

家庭から　　　　　　　月　　　　日　（　土　） 保育園の様子
（記入者：　　　　　）

就寝　　 　：　　　～起床　　 　：　
硬い・普通・軟便 　下痢(回数　 　)

（記入者：　　　　　）

様子
連絡

（記入者：　　　　　）

就寝　　 　：　　　～起床　　 　：　
硬い・普通・軟便 　下痢(回数　 　)

（記入者：　　　　　）

良い・普通・悪い(　　            　 　)

様子
連絡

給 食
良い・普通・悪い(　　            　 　)

午 睡 　　　　　:　　　　～　　　　:　　

様子
連絡

（記入者：　　　　　）

就寝　　 　：　　　～起床　　 　：　
硬い・普通・軟便 　下痢(回数　 　)

（記入者：　　　　　）

良い・普通・悪い(　　            　 　)

午 睡 　　　　　:　　　　～　　　　:　　

給 食
良い・普通・悪い(　　            　 　)

午 睡 　　　　　:　　　　～　　　　:　　

給 食

給 食

午 睡 　　　　　:　　　　～　　　　:　　

就寝　　 　：　　　～起床　　 　：　

家庭から　　　　　　　月　　　　日　（　月　） 保育園の様子

食 事
朝 食

夕 食

良い・普通・悪い(　　            　 　)

（記入者：　　　　　）

硬い・普通・軟便 　下痢(回数　 　)

様子
連絡

食 事
夕 食

朝 食

様子
連絡

（記入者：　　　　　）

硬い・普通・軟便 　下痢(回数　 　)

午 睡 　　　　　:　　　　～　　　　:　　
食 事

夕 食

朝 食

硬い・普通・軟便 　下痢(回数　 　)

（記入者：　　　　　）

（記入者：　　　　　）

家庭から　　　　　　　月　　　　日　（　火　）

良い・普通・悪い(　　            　 　)

就寝　　 　：　　　～起床　　 　：　

食 事 食 事
夕 食

ひかりカード　2023年度  ( 　　   くみ）なまえ（　　　　　　　　　　）

朝 食

保育園の様子

家庭から　　　　　　　月　　　　日　（　水　） 保育園の様子

食 事
夕 食

朝 食

様子
連絡

（記入者：　　　　　）

給 食

朝 食

（記入者：　　　　　）

夕 食

就寝　　 　：　　　～起床　　 　：　

 

《ひかりカード 記入例》 
《３歳未満児クラス(もも・うめ・まつ組)用》 

 

園での様子を担任
が記入します。必ず
目を通して、サイン
をしてください。 

１ 
 

３△.◎ 

△△：××～△△：×× 

 

▲日（日にちを記入下さい） 
※家庭でのお子さんの様子や体調面の気になる事、その他 
連絡事項等を記入して下さい。 

（  くみ） なまえ（        ） 〇〇         ひかり ふたば 

〇〇          ひかり ふたば 

〇   △ 

※食べた内容をお書き下さい。 

ミルクの方は授乳時間も記入。 

※家庭でのお子さんの様子や、体調

面の気になる事、その他連絡事項等

を記入して下さい。 

令和８年度 

 ３△.◎ 

△△ ××     △△：×× 

８ 

 

《与薬依頼書見本》 

 
項目ごとに記入して下さい 

【記入例】 



 

気象警報発令時の対応について 

園が所在する地域に気象警報、避難情報が発令された場合、次のとおり対応します。 

 ◎午前６時～７時の段階で岡山市に『○○特別警報』、岡山市から園の所在する地域に、『高齢者避難・避難 

指示（警戒レベル）』が発令されている場合、「終日休園」となります。 

※岡山市に『大雨警報』『洪水警報』等が発令されている時は開園しますが、産前産後休暇や育児休業中の方 

等、家庭保育が可能な方はご協力ください。 

 《例》 『大雨特別警報』『警戒レベル３（避難準備高齢者避難開始）』⇒終日休園。 

     『大雨警報』『洪水警報』⇒開園。 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

【園が所在するエリアに避難情報等が発令・地震（震度５弱以上）発生した場合の園の対応について】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 

（注１）ここに示している「警戒レベル」とは岡山市が発令するレベルであり、気象庁が発令する「警戒 

レベル〇相当」とは異なる。 

（注２）開園前とは午前６時～７時の間に警報・避難情報・警戒レベルが発令中である場合のことを指す。 

【その他】♢表中の避難情報（警戒レベル含）や気象情報（警報）等については、園の所在する地域に発令 

された場合を原則とします。 

♢その他各園の状況によって、園の判断で休園することがあります。 

♢震度５弱以上の地震が発生した場合、安全を確保できるまでの間、休園（終日）します。開園 

中においては震度５弱以上の地震が発生した場合は、できるだけ早くお迎えをお願いします。 

♢表中※について、家庭保育が可能な場合（育児継続利用・産前産後・その日に保育する者がい 

る等）は、家庭保育をしてください。 

気象情報・警報 

【発令：気象庁】 

避難情報（警戒レベル） 

【発令：市】（注１） 

保育園等の対応 

開園前（注２） 開園中 

大雨特別警報 
氾濫発生情報 等 

緊急安全確保 
（警戒レベル５） 

休園（終日） 

保育を中断 
保育を中止し 

ますので、早急にお迎え
に来てください。 

大雨警報 
洪水警報 
氾濫警戒情報 等 

避難指示 
（警戒レベル４） 

高齢者等避難 
（警戒レベル３） 

 

開園 
可能な範囲で家庭保育
へのご協力をお願いし
ます。※ 

通常保育 
速やかにお迎えをお願

いします。※ 

大雨注意報  等  開園 通常保育 

 

休園の場合 

・午前６時～７時のテレビやラジオ等の報道に十分注意をしてください。 
  ・午前６時～７時の段階で特別警報、岡山市から園の所在する地域に警戒レベルが出ている場合は、 

その後解除されてもその日はお休みです。  
 

開園後、『特別警報』、岡山市から園の所在する地域に『警戒レベル』が発令された場合 

・保育を中止しますので、早急にお迎えに来てください。 

・保育を継続しますが、速やかにお迎えをお願いします。 

開園後、『大雨警報』『洪水警報』等が発令された場合 

―８― ―８― 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ご案内 

○ＩＣタグについて                 

・ＩＣタグは、本体の内部に国際通信規格のＩＣチップが入っています。 

ＩＣタグは、丈夫で防水性にも優れ、教育／医療機関など多くの場所で利用されています。 

規格：NFC(Near Field Communication) 

・非接触ＩＣカードの国際通信規格として標準化(ISO14443 TypeA)され、世界的に最も多く採用され普及し 

ています。 

ＩＣタグは、IP65（防塵・防水）で多少の雨に濡れても安心です。 

・ご利用のＩＣタグには、名前や住所等の個人情報はいっさい記録していません。  

ＩＣタグに記録されている内容は、数字とアルファベットを組み合わせた文字列のみです。 

※ＩＣタグ記録情報例「0*15*6F21*4C*1」 

 ※ＩＣタグにプリントされている文字番号はメーカー製造管理番号です。 

・もしも紛失した場合でも、他で利用することはできません。安心してご利用いただけます。 

○注意事項 

※ＩＣタグは、精密機器ですので取扱いにはご注意ください。若干の水濡れや衝撃には耐えますが、 

洗濯機、乾燥機などに入れたり、踏みつけや強い衝撃などで破損する場合があります。 

※園児バッグに付けるなど、登降園時にはお忘れのないようお願いいたします。 

(忘れた場合は職員にその旨をお伝えください)  

※破損や紛失の場合には有償にて再発行となりますので予めご了承願います。 

 

―９― 

●登降園の受付について 

 ・本園では、登降園の受付を ICタグにて行います。 

  つきましては、登降時および降園時に、受付機のタッチパネルにて受付をお願いします。  

・登降園時には、必ず保護者の方で受付をして下さい。 

・受付機（リーダー）は、一階もも組テラス前に常時設置しています。 

・降園時受付を完了していない場合は、延長保育となることもありますのでご注意下さい。 

・ICタグは、一人につき 1個となります。ご兄弟がおられる方は個々に受付機へかざして 

下さい。 

・ICタグの破損や紛失の場合には、９００円（税込み）にて再発行します。 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

―１０― 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
登録したメールアドレスに手紙や毎月の園だよりと
献立表、緊急を要するメールを送ります。 

個人の ID とパスワードになります。 

―１１― 

●欠席・遅刻・延長：「当日の欠席・遅刻・延長」等の連絡を行います。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

―１２― 

(テープ式) 

(パンツタイプ) 

 

 

 

  
 



《ゆうちょ銀行について》 

ゆうちょ銀行口座（保護者名義）を開設の上、自動払込利用申込書（園児一人につき一枚）を最

寄りの郵便局窓口へ提出して下さい。 

 

・銀行振替手数料につきましては、一回の振替につき、手数料１０円かかります事ご了承下さい。 

・口座振替は、各月の１５日の１回のみです。振替前日までに振替額を入金しておいて下さい。 

・原則、領収書は発行しませんので、通帳にてご確認下さい。 

・すでに、ゆうちょ銀行の口座をお持ちの方は、新しく通帳を作成する必要はありません。既存の

通帳の内容を自動払込利用申込書へお書き下さい。 

・自動支払利用申込書は、「記入例」をご確認の上記入して下さい。 

・自動払込利用申込書の下部、ご契約者記入欄には管理の際に必要になりますので、在籍している

園児名を記入して下さい。 

・ゆうちょ銀行口座開設についての持参物は「印章（お届け印）」・「本人確認書類」となります。 

・詳しくはゆうちょ銀行ホームページＱＲコードの「個人名義の口座を開設されるお客さまへ」を

ご確認下さい。 

 

《口座振替》 

主食費 1,600円・副食費 4,800円 

行事積立金 600円 

えいごリトミック代1,200円～2,200円 

布団リース代 1,170 円～1,910 円 

シーツ代 65円 

紙おむつ代セット 3,388円 

紙おむつのみ 2,530 円 

口拭き代・エプロン代 858円 

 

《現金集金》 

延長保育料・用品代・制服代 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

記入例 

 

社会福祉法人双葉会 

 

１５４３０－３２７７５０９１ 

令和○ ○ 15 末 

任意記入欄 

上部の「お申込み人（口座名義

人）」は保護者の名義になって

いることがほとんどですの

で、こちらにお子さまの名前

を記入していただくと管理の

際に分かりやすくなります。 

（お名前のみの記入でも可） 

 

 

郵便局での申込日から振り

込み開始日までに１か月以

上の期間が必要になります。 

保護者記入欄 

園名を記入して下さい 

お子さまの名前 

 

―１３― 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ―１４― 



 

 

                                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◎特定教育・保育の提供に要する利用者負担金について 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

第四ひかり保育園について 

保育園の名称 第四ひかり保育園 

経営主体 社会福祉法人 双葉会 

理事長名 佐々井 弘政 

園長名 槇野 多恵 

所在地 〒710-1212 

岡山市北区尾上 755-1 

TEL 086-259-5565 FAX 086-259-5558 

E-mail daiyon@s-hikari.or.jp 

開設年月 平成２９年４月 

定員 ９０名 

実施事業 乳幼児保育事業・延長保育事業・一時保育事業 

嘱託医 内科･･･酒井内科小児科 酒井 章裕  

岡山市北区白石西新町７－１１０ 

歯科･･･かなお矯正・小児歯科クリニック 金尾 晃 

    岡山市北区田益１２９６－１ 

姉妹園･･･ひかり保育園・第二ひかり保育園・第三ひかり保育園（各園総社市内） 

項目 内容，負担を求める理由及び目的 金額 

三上主食費 三歳以上児の主食代金 月額 1,600 円 

副食費 ３歳以上児の副食代金 月額 4,800 円 

文具代 （ハサミ・粘土・道具箱等） 13,000 円程度 

制服代 （名札・制服・帽子・カバン等） 19,000 円程度 

行事費 （親子遠足一部負担金） 2,500 円程度 

絵本代 （個人希望購入） 400 円程度 

その他･･･布団利用料 1,170 円～1,650 円程度(兄弟の有無により) 

オシメセット料 3,080 円程度(税抜き) 

英語リトミックレッスン料 2,200 円程度 
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利用定員（２・３号認定） 

クラス 0歳 1歳 2歳 3歳 4歳 5歳 

2号認定  ４５名 

3号認定 15人 30人  

 

 

 



 

◎職員構成 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◎利用の開始及び終了について 

・本園では、岡山市が行う利用調整により本園の利用が決定されたときに保育の提供を 

開始します。 

・本園は、以下の場合には保育の提供を終了するものとします。 

① 園児が小学校就学の始期に達した時。 

② 法令に定める支給認定要件に該当しなくなった時。 

③ 退園の届出があった時。 

④ その他、本園の利用継続にあたり重大な支障又は困難が生じた時。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(４月１日現在) 
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職名 園長 副園長兼 
保育統括 

主任 
保育士 保育士 栄養士 臨時 

保育士 

人数 １ １ １ ２１ １ １０ 

職名 臨時給食 
調理員 嘱託医 看護師 

/准看護師 保育補助  合計 

人数 ２ ２ １ １  ３１ 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◎緊急時対策について 

・保育の提供時に、園児に病状の急変、その他緊急事態が生じたときは、速やかに嘱託 

医又は園児の主治医に連絡する等、必要な措置を講じるものとする。 

・保育の提供により事故が発生した場合は、岡山市及び園児の保護者等に連絡すると共 

に必要な措置を講じるものとする。 

・事故の状況や事故に際して採った処置について記録するとともに、事故発生の原因を 

解明し、再発防止のための対策を講じるものとする。 

・園児に対する保育の提供により賠償すべき事故が発生した場合には、損害賠償を速や 

かに行うものとする。 

 

 ◎非常災害対策について 

・非常災害に備えて、消防計画及び避難確保計画等を作成し、防火管理者又は火気・消防

等についての責任者を定め、少なくとも毎月１回以上、避難及び消火に係る訓練を実施

します。 

 第一避難場所･･･第四ひかり保育園 園庭及び東駐車場 

第二避難場所･･･花尻ききょう町公園  

 

◎虐待の防止のための措置について 

・園児の人権の擁護及び虐待の防止を図るため、責任者の設置その他必要な体制の整備を

行うとともに、職員に対する研修の実施その他必要な措置を講じます。また、児童虐待を

受けたと思われる園児を発見した場合は、速やかに下記の関係機関に通報し、連携・協力

して適切に対処します。 

  ・岡山市子ども総合相談所 岡山市北区鹿田町１丁目１番１号 

                TEL 086-803-2525 

  ・岡山市北区地域こども相談センター  

岡山市北区谷万成 2 丁目 6 番地 33 号 

                TEL 086-251-6521 
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◎保育内容に関するご相談・ご意見・ご要望・苦情について 

・保育園利用者の皆様からの苦情に対応するために、受付担当者、解決責任者・第三者委員会

等受付の窓口を設置し、ご要望等に対して必要な措置を講じます。 

（１）当園の意見・要望等対応窓口について 

 意見・要望等受付担当者  （ 主任保育 藤原 夕貴 ） 

 意見・要望等解決責任者  （  園 長  槇野 多恵 ） 

 第三者委員会       （ 監事 守安直正 ・ 監事 千田礼子 ） 

 

※ 面接、電話、文章などの方法により、相談・ご意見・苦情を受け付けます。 

また、意見箱を設置しています。 

※ 相談解決の結果（改善事項）は、口頭もしくは文章で責任者よりご報告申し上げます。 

※ 第三者委員は必要に応じて話し合いに立ち合います。 

 

（２）当園以外の相談・苦情窓口について 

〇岡山っ子育成局保育・幼児教育課  

  岡山市北区大供 1丁目 1番 1号 086－803-1228 

〇岡山県運営適正化委員会（岡山県社会福祉協議会） 

  岡山市北区南方 2丁目 13番 1号 086－226-9400 

  （岡山県総合福祉・ボランティア・NPO会館ときめきプラザ 3階） 
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